ESCUELA NORMAL SUPERIOR PROFR. JOSE E.MEDRANO R.

COMITE DE ETICA

PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO

Integridad y valor piablico

.?\:\/2 #conEtica

PERIODO: 2024
FECHA:29/02/2024

Mantener el Codigo de Conducta actualizado

1.1 Revisar el Cédigo de Conducta
Institucional, por si requiere alguna
actualizacién

Un Codigo de Conducta revisado

Lic. Rocio Guadalupe

1. Oficios
2. Acta de sesion
3. Correos electronicos

Elaborar el informe de actividades de Comité
de Etica 2023

Construir el Programa Anual de Actividades
del Comité de Etica 2024

09/01/2024 | 31/01/2024 Redriguez Pérpz 4. Cédigo de Conducta actualizado y
verificar que esté publicado en la pagina
oficial
1. Oficios

1.2 Revisién del Codigo de Conducta, que |Un Cédigo de Conducta revisado a 2. Acta de sesion
: - . : B . . Correos electronicos
tenga la incorporacion de la perspectiva |detalle que contemple la perspectiva de Lic. Rocio Guadalupe 3
09/01/2024 | 31/01/2024 h r 5di i
de género, diversidad e inclusion. género, diversidad e inclusion L 101/ Rodriguez Pérez 4. Codigo de Conducta actualizado y
verificar que esté publicado en la pagina
oficial
2.1 Elaboracién del informe de Un informe elaborado de las actividades Ora. Carman Tulia
. m
actividades de Comité de Etica. de Comité de Etica durante el ejercicio | 09/01/2024 | 31/01/2024 . s 1. Informe de actividades disefiado
Aguirre Santana
2023
2.2 Presentacion del informe de i o del T T —
actividades del Comité de Etica ante la d: é:,:::era et::s::c,::;ozg e 09/01/2024 | 31/01/2024 Dra. Carmen Julia 1. Informe de actividades presentado
Unidad de Etica earsy Jeraiel o Aguirre Santana 2. Oficio de recibido de la Unidad de Etica
presentado ante la Unidad de Etica
3.1 Disefio del Programa Anual de Un programa Anual de trabajo 2024
Trabajo 2024 del Comité de Etica elaborado por del Comité de Etica Dra. Carmen Julia 1. La construccién del Programa Anual de
1/01/2024 | 23/02/2024
pL/04/ /02/ Aguirre Santana Trabajo 2024 del Comité de Etica
3.2 Presentacion del Programa Anual de |Un Programa Anual de Trabajo 2024 del 1. El Programa Anual de Trabajo 2024 del
Trabajo 2024 del Comité de Etica Comité de Etica, autorizado y 23/02/2024 | 23/03/2024 Dra. Carmen Julia Comité de Etica
presentado ante la Unidad de Etica Aguirre Santana 2. Oficio de presentacién y aprobacion
ante la Unidad de Etica
3.3 Publicacién del Programa Anual de |Un Programa Anual de Trabajo 2024 )

. g r: r . Ly . 1. El Programa Anual de Trabajo 2024 del
Trabajo 2024,en la pdgina oficial de la publicado en la pagina oficial de la Dra. Carmen Julia - . R i
ENSECH ENSECH 09/04/2024 | 12/04/2024 S cansans Comité de Etica publicado en la pagina

8 oficial de la ENSECH
4.1 Elaboracién de formularios de Un formulario con Ia informacion de la
Google para detectar si todo el personal |normativa bésica de la ética en la
4 - Lic. Carlos Alberto Cano - g
cuenta con el conocimiento de los funcién publica 06/05/2024 | 13/05/2024 1. Disefio del formulario

documentos normativos de la ética en la

funcién publica

Tinajero




Diagndstico de saberes de los documentos
basicos que norman la ética publica

4.2 Consulta, aplicacion del formulario
con el personal de la institucion si tienen
el conocimiento de los documentos de
ética que norman la funcién publica

100% de 227 del personal consultado
de la informacién de la normativa basica
de la ética en la funcién publica

4.3 Compartir el cédigo de Etica, Codigo 1D0% de 227 del personal con la
de Conducta y los formatos de reporte y ifformacion compartida del Cédigo de

orientacion, acompariado de la firma de
la carta compromiso/adhesién.

Etica, Codigo de Conducta y los formato$
de reporte y orientacién, acompafiado
de la firma de la carta
compromiso/adhesion.

Capacitar y sensibilizar

5.1 Programa detallado de las jornadas
de informacion y capacitacién

Un programa de temas, actividades,
lugares, comisiones y fechas de las
jornadas de capacitacion

5.2 Reunion de capacitacion en
modalidad presencial, al personal
administrativo de la institucion, de la
Unidad Chihuahua acerca del contenido
del Cédigo de Etica, Cédigo de Conducta
y formatos de reporte y de orientacion

Una reunion y un reporte de la
capacitacion al personal administrativo
acerca del contenido del Cédigo de
Etica, Codigo de Conducta y formatos de]
reporte y de orientacion

5.3 Reunidn de capacitacion al personal
docente y alumnado de Licenciatura
acerca del contenido del Cédigo de Etica,
Cadigo de Conducta y formatos de
reporte y de orientacion

Una reunién y un reporte de
capacitacion al personal docente y
alumnado de Licenciatura acerca del
contenido del Cédigo de Etica, Codigo
de Conducta y formatos de resporte y
de orientacion

5.4 Reunion de capacitacion en
modalidad presencial al personal docente
y alumnado de Maestria acerca del
contenido del Cédigo de Etica, Cédigo de
Conducta y formatos de reporte y de
orientacién

Una Reunién y un reporte de
capacitacion en modalidad presencial
al personal docente y alumnado de
Maestria acerca del contenido del
Codigo de Etica, Codigo de Conducta y
formatos de reporte y de orientacién

5.5 Reunion de capacitacion en
modalidad virtual a Coordinadores y
personal administrativo de las sedes de
Judrez, Parraly Creel, acerca del
contenido del Cédigo de Etica, Cédigo de
Conducta y formatos de reporte y de
orientacion

Una Reunién y un reporte de
capacitacién en modalidad virtual a
Coordinadores y personal
administrativo de las sedes de Juarez,
Parral y Creel, acerca del contenido del
Codigo de Etica, Codigo de Conducta y
formatos de reporte y de orientacion

Lic. Carlos Alberto Cano
15/05/2024 17/05/2024 ' K 1. Resultados del diagndstico
Tinajero
Dra. Carmen Julia L Cantas firmadas
22/05/2024 22/05/2024 - 2. Oficio de envio de los documentos y las
Aguirre Santana I o
cartas de compromiso/adhesion firmadas
1. El programa detallado de informacion,
Dra.C li itacio lizacion.
04/03/2024 | 15/03/2024 ra‘ armen Julia capacitacion y a?tua izacion
Aguirre Santana 2. Cronograma firmado por las personas
integrantes del Comité de Etica
2;}:_:';:;:;::?{ Lic 1. Oficio de convocatoria a la reunién 2.
22/05/2024 22/05/2024 Ny B Y Evidencia fo'togréficha .
e 3. Formulario de asistencia
Tinajero
|
Dra. C Juli
Arzlrr:r;r:\:a:ala Lic 1. Oficio de convocatoria a la reunién 2.
28/05/2024 28/05/2024 8 y He. Evidencia fotografica
Carlos Alberto Cano 1 3 )
W 3. Formulario de asistencia
Tinajero
Dra. Carmen Julia L L :
HRstitte sanaEnsme 1. Oficio de convocatoria a la reunion 2.
01/06/2024) 01/06/2024 8 V' Evidencia fotografica
Carlos Alberto Cano d ¥ .
- 3. Formulario de asistencia
Tinajero
Era',izrgi:;:;'a Lic 1. Oficio de convocatoria a la reunién 2.
ul 3
22/05/2024 22/05/2024| "8 Y Evidencia fotografica
Carlos Alberto Cano [ . .
.o 3. Formulario de asistencia
Tinajero




5. 6 Informacién al Comité de Etica de
los documentos normativos : cédigo de

Un correo enviado a los 6 integrantes
del CE, con la informacién de los

Dra. Carmen Julia
Aguirre Santana y Lic.

1. Oficio de convocatoria a la reunion 2.

Propiciar el reconocimiento de la misién y
visién de la institucién

Implementar los mecanismos para la
recepcidn a reportes de casos y solicitudes de
orientacién

ética, conducta, guias para la elaboracién |documentos que norman la éticaenla | 04/03/2024 | 09/03/2024 Evidencia fotografica
de plan de trabajo y anexos funcién publica Carlos Alberto Cano 3. Formulario de asistencia
Tinajero
5.7 Reunidn de capacitacién con el Un curso de capacitacitacion a los 6
Comité de Etica para colegiar el integrantes del CE ) i .
contenido de Ioi documzntm & za‘Car::‘i: JUIIZ Lic 1. Oficio de convocatoria a la reunion 2.
uirre ana . ) .
normativos que se comparten de la 15/04/2024 | 19/04/2024 Carlos Alberto Cano iw:i encta; fctto:réﬁciat .
N " . P r 1
Unidad de Etica del Gobierno del Estado Tinajero IR SR AR
5.8 Informacién al Comité de Etica, Un correo enviado a los 6 integrantes
acerca de los formatos para la del CE, con la informacién de los ‘ ) )
presentacion de casos que salvaguarden [documentos que norman la éticaenla | ga/03/2024 | 09/03/2024 [P €2"™eN Tula:Aguirre|1; Documeiitos hofmativig
la ética institucional funcién piiblica pantana % Coenpat electrnicas
5.9. Reunién de retroalimentacion al Un curso de capacitacitacién alos 6 - . )
; 3 . . N 1. Oficio de convocatoria a la reunién 2,
Comité de Etica, acerca de los formatos  |integrantes del CE, del tema Lic. Bertha Damaris . .
A = sooc 15/04/2024 | 26/04/2024 |_, Evidencia fotografica
para la presentacién de casos que presentacién de casos y solicitudes de Sénchez Sanchez ; : s
o e ; 3. Formulario de asistencia
salvaguarden la ética institucional orientacion
5.10 Reuniones informativas paradara |Un reporte de cada reunién informativa
conocer los documentos base de |a ética |y de actualizacion realizada al personal
publica: Cédigo de Etica, Cédigo de de nuevo ingreso . . 1. Oficio de convocatoria a la reunion 2.
. . Dra Carmen Julia Aguirre |, .
Conducta y reglas de integridad, al 22/05/2024 | 28/12/2024 —— Evidencia fotografica
personal de nuevo ingreso que durante 3. Formulario de asistencia
el afio se integre a la vida laboral de la
institucién.
6.1 Reuniones con 11 jef@s de Un reporte de la reunion con los 11
departamento para refrendar o en su jef@s de departamento 1. Agenda de reuniones
caso actualizar de ser necesario, la mision Dra. Carmen Julia 2. Convocatoria para la asistencia
S ; 4
y visién institucional. Revisar que esté 08/07/2024. | 1200112024 |, oyiiie Surtari 3. Listados de asistencia
publicada en la pagina oficial. 4. Evidencia fotogréfica
7.1 Informacién al personal de la El 100% de 227 del personal informado,
institucion para la presentacion de casos |mediante correos institucionales de los _ )
y solicitudes de orientacién ante el CE formatos para presentacion de casos y 02/09/2024 | 18/09/2024 Dra Carmen Julia Aguirre T ———
solicitudes de orientacion Santana
7.2 Difusién de los formatos para 4 Codigos QR instalados
reportes de casos y solicitudes de estrategicamente a la vista, en los 4 Lic. Marla Pamela Garcia
21/03/2024 | 20/12/2024 | ¢ V" 1. Evidencia fotografica

orientacion ante la comunidad escolar,
mediante cédigo QR

edificios de la institucién

Pérez




Difundir y promover el contenido del Cédigo
de Ftica y Cédigo de Conducta, ademas de su
cumplimiento

8.1 Elaboracidn de flayers que contengan
los principios y valores de la integridad
para el ejercicio. publico. Difundir un
mensaje promoviendo un principio y un

Un reporte del seguimiento mensual de
la difusién de los principios y valores.

Lic. Marla Pamela Garcia

1. Disefios de flayers

Actualizar el documento institucional que
norma la ética publica

valor de integridad por mes, como una 09/04/2024 | 20/12/2024 P 2. Correos electronicos
actividad permanente de difusién de los rez 3. Reporte mensual de |a actividad
principios y valores de la integridad para
el ejercicio publico
8.2 Difusion del Cédigo de Eticay 8 Cédigos QR instalados
Conducta ante la comunidad escolar, estratégicamente a la vista, en 4 Lic. Lizette Ivonne
mediante cédigo QR edificios de la institucion 20/05/2024 | 20/12/2024 Jurado Acosta 1. Evidencia fotografica
8.3 Difusion del Cédigo de Etica, 3 Cédigos Qr compartidos al personal de
Conducta y formatos de reporte y Juarez, Parral y Creel

i i Lic. Lizette Ivonne
O”,emaqén A eFseiaiive .Ias SEHEREeS 20/05/2024 | 20/12/2024 el v 1. Captura de los correos enviados
Juarez, Parral y Creel, medinate correo Jurado Acosta
electrénico

. licacion de formulario Google para Ita al | administrativo, d .
jrd AnlieachinidS mu ' 'g. P LR RIS BT mml:s g Lic. Carlos Alberto Cano [1. Disefio del formulario en plataforma
promover la actualizacion del'Cédigode |docente y alumnado para actualizar el 22/11/2024 | 29/11/2024 |_ .

py Tinajero Google Forms
Conducta Cddigo de Conducta
9.2 Consulta, aplicacion del formulario  |100 % de 227 del personal consultado
con el personal de |a institucion si tienen |para la actualizacion del Cédigo de . 1. Correos electrénicos del envio de la
i Lic. Carlos Alberto Cano

el conocimiento de los documentos de  |Conducta. 09/12/2024 | 13/12/2024 |_ . consulta

. ¥ A Tinajero . —
ética que norman la funcién publica 2. Resultados del diagnéstico
9.3 Actalizar el Cédigo de Conducta Un Cédigo de Conducta actualizado . .

1. Correos de solicitud de revision ante la
Unidad de Etica
Dra Carmen Julia Aguirre |2. Instrumento de consulta al personal de
Santana y Lic. Rocio la Escuela
16/12/2024 | 20/12/2024 Y ;

Guadalupe Rodriguez
Pérez

3. Resultados de la consulta

4. Oficio de solicitud de aprobacion ala
Unidad de Etica

S. Cédigo de conducta actualizado

DRA.

CARMEN

COMITE DE ETICA

LTS. MARfQ

PAMELA GARCIA PEREZ

VOCAL TEMPORAL
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